國立東華大學
學生就學優待減免學雜費標準作業流程
(SOP-SA-02-04)

一、目的
學雜費就學優待減免補助設立宗旨係為照顧弱勢及經濟上困難之學生就學。
二、依據
本作業規範依「身心障礙學生及身心障礙人士子女就學費用減免 辦法」、「低收入戶學生及中低收入戶學生」、「軍公教遺族就學費用優待條例」、「現役軍人 子女就讀中等以上學校減免學費辦法」、「原住民學生就讀專科以上學校學雜費減免辦法」、「特殊境遇家庭子女孫子女」及本校「就學優待減免學雜費實施辦法」辦理。

三、範圍
適用於本校學生於法定修業年限具以下資格之學生辦理學雜費減免，延長修業者不得申請辦理。
(一)、因公、因病死亡領有撫卹令或撫卹金證書之軍公教遺族。 

(二)、現役軍人子女。 

(三)、身心障礙學生及身心障礙人士子女
(四)、低收入戶學生及中低收入戶學生
(五)、原住民籍學生。 
(六)、特殊境遇家庭子女孫子女
四、作業流程說明
(一)申請程序：
1.除經教育部核定在案之軍公教遺族、原住民籍學生，其餘各類學雜費減免須於每學期或每學年(身心障礙學生、低收入戶學生)重新檢證申請，不得以前次已具減免資格為由，作為次一學期減免之依據；所須繳附證件悉依每學期學生事務處公告之學雜費減免注意事項辦理。
2.具申請資格之同學依本校公告受理時限內，線上登錄申請後列印申請表並檢附相關證明文件，由申請人或其代理人，繳(寄)交承辦單位辦理。
(二)申請時間：
1.舊生一律於前學期公告時間內辦理（預定每學期五月、十二月公告於學生事務處生活輔導組網頁，詳細申請日期以公告為準）。
2.新生一律依新生入學通知單之學雜費減免注意事項辦理。
(三)申請期限：學雜費減免逾期申請（郵寄者以郵戳為憑）或相關證明文件不合規定者，不予辦理；惟在申請減免期限截止至註冊日當日止，才取得新減免資格者或申請減免該學期之復（轉）學生且未逾註冊日當日提出申請者，得由申請人或其代理人繳(寄)至承辦單位申請，以利查驗辦理。
國立東華大學學生就學優待減免學雜費標準作業流程圖












作業開始





線上登錄申請 ＋ 審核送件


一、申請類別：


身心障礙人士子女、現役軍人子女、特殊境遇家庭子女孫子女


二、申請時效：


依規定每學期皆需重新申請。








線上登錄申請 ＋ 審核送件


一、申請類別：


身心障礙學生、低收入戶學生及中低收入戶學生


二、申請時效：


依規定每學年皆需重新申請。





線上登錄申請 ＋ 審核送件


一、申請類別：


軍公教遺族、原住民籍學生


二、申請時效：


依規定凡於本校辦理減免核准在案者，將逕予核發至畢業為止(不含延長修業年限)另新取得資格者或休、退學再復學者則需重新提出申請。





審核附件：


1.申請表


2.全戶戶籍謄本或戶口名簿(甲式.丙式)


3.國稅局所得清單


4.相關身份規定之證明文件





一、申請條件不符：退件處理。


二、檢附證件不齊全：


要求補齊相關證件，否則視同未申請。





本校


收件審核





否





是





減免名冊彙整至


總務處出納組(紙本及上傳系統)





減免學生自行至台灣銀行學雜費入口網站下載減免後註冊繳費單並依規定期限內繳費





製作減免名冊及分配統計表


校內結簽並函送教育部備查





總務處出納組製作


減免後繳費單





結　　束








PAGE  
第 1 頁，共 2 頁

