
操行成績及獎懲紀錄之列印操作方式 

 
1. 進入學校網頁首頁，點選 在校生。 

 
 

 

2. 下拉選項，點選「獎懲紀錄、操行成績暨銷過系統」 

 

 

 

 



3. 以學號及選課密碼登入。 

 

 

4. 選擇 獎懲證明書 或 操行成績證明書 

 

 

個人若無獎懲紀錄，此處

顯示「沒有資料可顯示」 



5. 個人有獎懲事蹟時，將顯示資料明細。 

 

 

6. 選擇獎懲列印 有事由 或 無事由 。 

 

個人若有獎懲紀錄，此處

顯示各次資料 

依各人所需進行選擇 

按列印後會產生 PDF 檔資料 



7. 操行成績可選擇列印單一學期，或選擇列印歷年學期。 

 

 

8. 本校操行成績及獎懲紀錄為網路系統列印，可視為正本，然若有個別需要，可至學務處

生輔組加蓋生輔組單位戳章。 


