
社團辦公室清潔維護 

1. 防疫期間協助提供有需要之社團清潔環境用品(漂白水、手套)。 

2. 每星期一巡視社團辦公室公附近衛生間清潔用品提供狀況。 

3. 張貼防疫衛教宣導於各社團辦公室，以及本校通知單位聯繫方式。 

國立東華大學課外活動組管理之場地與社團辦公室防疫作業流程 SOP 

 

社團辦公室與本組

管理之布告欄 

社團辦公室公共空

間與廁所 

張貼相關防疫衛教宣導與

本校聯繫方式 

提供借用社團消毒清潔用品

(漂白水、手套) 

於每週確認社團辦公室之公共廁所肥皂

或洗手乳使用與提供狀況，並於借用之場

地放置場地使用人員進出登記表，於隔日

上午回收登記表，並做場地消毒。 

社團中有疑似同學發燒或是武漢肺炎等

症狀，請向本校通報時，同時告知課外

活動組社團輔導人員。 

社團輔導人員持續進行監測等作業 

疑似同學之社團

辦公室空間，請
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通報 


