
網頁維護更新標準作業流程 

(SOP-SA-04-13) 

一、目的 

為有效佈達、宣導本組相關服務及業務訊息。 

二、依據 

無 

三、範圍 

本組網頁。 

四、定義 

無 

五、作業流程說明 

    詳如流程圖 

六、附件 

無 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



七、作業流程圖 

權責單位或人員               作業流程            相關表單或注意事項 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

網頁維護更新標準作業流程圖 

核示後 2個工作天
內完成 

 

組長及學務長 

承辦人 

承辦人 

承辦人 

更新或更改網頁資料 

 

 
依層級呈核/批示 

更新之資料上網 

結案 

否 

是 


